RICHIESTA AMMISSIONI

E’ stato inserito un ulteriore passaggio relativamente all’inserimento dei dati di login per evitare che l’email inserita non sia riconosciuta ed il sistema, dopo aver inserito tutti i dati, non permette di recuperare, eventualmente, le proprie credenziali.


Da servizio studenti della pagina www.isidata.net scegliete “Conservatori”
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DOMANDA ANCORA NON INVIATA

[ ANAGRAFICA - per la richiesta di Immatricolazione

¥ Nion & possibile modificars dati inseriti 3 suo tempo per Ia richiesta di Ammissione presentata sccetto ['importo ISEE/U.
non effettua la registrazione della richiesta di Immatricolazione & possibile modificare i dati (eccetto i dati anagrafici) nel periodo di apertura Richieste di Immatricolazione impostato dall'Tstituzione.

Finché la segreter

B Alls fine dell'inserimento dei dati (anagrafici, piano studi e tasse), stampare |a domanda di immatricolazione ed inviarla al Conservatorio allegando i documenti richiesti.
par maggiori informazioni @ per visualizzare la descrizione complata della procedura da seguire, consultara Ia guids Immatricolazione on line prasents in Servizi Web Studenti - sezione 8. Comunicati

Qualors necessario & possibile modificars i valori sottostanti evidenziati in gisllo (nel periodo previsto dall Tstituzions altrimant § campi sono disabilitati). Si rende noto che == non =i insarizca il valors ISEE/U, nall'sssegnazions degli import delle nuove tasss inserite, il sistema applichers il valors massimo, & non quallo calcalato in
Sroporzions allimporto 1SEE/U





Scegliere l'opzione 1) Inserimento domanda AMMISSIONE, o 2) Modifica domanda AMMISSIONE (Per la modifica leggere in fondo a questo manuale)
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Servizi per gli studenti - Istituti di Alta Cultura - Conservatori
SERVIZI ISIDATA

MENU PRINCIPALE

30 1) Inserimento domanda AMMISSIONE

2) Modifica domanda AMMISSIONE

3) Gestione richiesta IMMATRICOLAZIONE
[ 4) Gestione dati ALLIEVI IMMATRICOLATI
v

e, 8) Inserimento domanda PRIVATISTI

=) 6) Modifica domanda PRIVATISTI

‘* ‘ 7) PRIVATISTI IMMATRICOLATI - nuovi esami da sostenere

8) Comunicati





Selezionare la lingua, selezionare dal menu a tendina l'Istituzione a cui si intende inoltrare la domanda di ammissione (potete anche digitare il nome).
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SERVIZI ISIDATA
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Il sistema mostrerà una pagina simile alla seguente
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SERVIZI ISIDATA

CONSERVATORIO DI MUSICA "G I
RICHIESTA AMMISSIONE (anche per IMMATRICOLAZIONE diretta - senza esame di ammissione)

%' Inserisci Codice

Ottieni Codice

Compilare i campi obbligatori (*); per chi dovra utilizzare SPID compilare anche il Codice Fiscale
*Nome: ‘

I

*Cognome:

*Email

Codice fiscale:

CODICE FISCALE Non obbligatorio ma utile per eventuale Login mediante SPID (se l'situzione ha
attivato tale servizio)

INVIA CODICE





Compilare i campi obbligatori, relativamente al CODICE FISCALE, non è obbligatorio ma utile per eventuale Login mediante SPID (se l'Istituzione ha attivato tale servizio).

 Cliccate su “INVIA CODICE”, il sistema invierà all’email precedentemente digitata, il codice di controllo. La pagina cambierà in
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SERVIZI ISIDATA

CONSERVATORIO DI MUSICA "
RICHIESTA AMMISSIONE (anche per IMMATRICOLAZIONE diretta - senza esame di ammissione)

Il sistema ha inviato un codice di controllo nella email indicata. Controllate anche nello spam

Invia nuovo codice

Inserire il codice di controllo che vi & stato inviato via email
80103





Andate sulla client di posta alla posta indicata in precedenza e troverete il codice di controllo con un messaggio simile a questo
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CONSERVATORIO DI MUSICA (N

Invio codice di controllo per domanda di Ammissione
A C——

Gentile Studente,

Di seguito, per completare I'immi jati e generare la domanda di ammissione,  riportato il codice
controllo che deve digitare sulla casella di testo sotto il tasto INVIA che avete appena cliccato

- Nor

- Codice controllo: 80103

Cordi

saluti.





Controllate anche nello SPAM se non ricevete il codice richiedete un nuovo codice cliccando su “Invia nuovo codice”. Inserite il codice di controllo e cliccate su AVANTI.

Il sistema vi mostrerà un messaggio di informazioni simile al seguente
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Se la domanda non sara completa in tutte le sue parti come richiesto dall'Istituzione, (es.: allegando i versamenti
e\o i documenti richiesti), non potra essere accettata.

Ti sono state inviate via email le credenziali di accesso per la modifica dei dati.

Si rammenta che mediante la scheda Tasse' si DEVE registrare il pagamento delle tasse cosi come indicato dal
manifesto dell'Istituzione.

Si ricorda inoltre che, qualora il vs. Conservatorio di appartenenza richieda di allegare le copie digitali dei bollettini
di pagamento e\o qualsiasi altra documentazione es. Carta di Identita o Passaporto, dovete utilizzare la scheda
Tasse o Allega documentazione, altrimenti la domanda di Ammissione non potra essere accettata.

La domanda non verra letta finché non sara inviata all'Istituzione entrando nella scheda 'INVIA DOMANDA' ed il
controllo vi dara la possibilita di cliccare sul pulsante 'INVIA'.

Ok, Vai





E’ importante ricordarsi di inviare la domanda quando finito di ciompilarla in tutte le parti richieste dall’Isrtituzione. Poiché ogni Istituzione ha delle regole personalizzate da loro stessi, qualora abbiate bisogno di chiarimenti dovete rivolgervi all’Istituzione, la Isidata, per ovvi motivi di sicurezza e privacy non può intervenire.

Cliccate “Ok, Vai all’Ammissione”
Il sistema invierà alla medesima email le Vs. Credenziali di accesso per eventuali modifiche e/o perfezionamenti della domanda stessa. Nella Vs. email vi dovrebbe essere arrivato un messaggio simile 
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CONSERVATORIO DI MUSICA G I

Credenziali per I'accesso alla richiesta di esame di ammissione
A —

Gentile AN

sono stati salvati, la domanda sar valida SOLO se alleghera tutta la documentazione richiesta

dall'lstituzione.

Di segito sono riportati l codice e la password da utilizzare per poter modificare i dati della tua richiesta.
Ricordiamo che saré possibile apportare modifiche ad essa finché non ne sar effettuata la registrazione.

CODICE DI ACCESSO: 3595
PASSWORD: NCCWXNQHWK

Per la maodifica dei dati andare all‘indirizzo https://wwuw.
scegliere il tipo di Istituzione, cliccare sulla voce "2. Mod
inserire i codici riportati nella presente email.

idata.net/Default.aspx?CodProc=SERVIZISTUDENTI
a domanda di AMMISSIONE" e nella pagina succe:

Cordi

saluti.




Se avete inserito il Codice Fiscale, avete SPID e l’Istituzione ha attivato tale servizio potete loggarvi anche mediante SPID.

A questo punto il sistema dovrebbe aprire una pagina simile alla seguente valido anche per la modifica della domanda #MODIFICA#
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SERVIZI ISIDATA

CONSERVATORIO DI MUSICA “ISIDATA" - Roma s |
RICHIESTA AMMISSIONE (anche per IMMATRICOLAZIONE diretta - senza esame di ammissione) 124

Nominativa + Corso.

Ak ool di st | 3572 Privacy

] Tasee ju_m...,.‘c?rmmp|gmm‘

Codice 8959
“Password |RTRPCNOKM. @
“Cogname: posst
“Nome: | amo
“Ses0 Maschio
“Data dinaseita |21/01/2000

e
AARARATIATIANITA

“Tipo corso | TRENNALE SUPERIORE
“Corso | CONTRABBASSO JAZZ M)
Eventuale specifics corso.
In possesso DSA/DSE [ [ % Dissbiita
Eventusle Link Audio Video (se rihiesto)

Email s (s e o prsoi n g e s e par s o e

FAB.SDOR GG COM
Telefono 125 B
Cellare 55 "

Note.

) SCELTA OPZIONALE: DUPLICAZIONE DELLA RICHIESTA DI AMMISSIONE:

N sar notata sl Conservtori v riciesta  Amimissions par ovo coreo selezonsto, con | deiduplicatincuso eventusle docurmentszione slisgats & sah st femai con i codice d scosss creato per [ nuova iciesta di ammissions llindrizzo eml FAB.ISIDORI@GMAIL.COM, Ls pasewordrimane invarita. Possono essare inofrsts massima 3 richisste
per TAnno Accadamico d Ammissione conente.

Selesionsre i corso assosisto lla nuova richiesta d smmisions duplicats:

© Duplica richiesta di Ammissione.

/\ Lesoere DOMANDA NON INVIATA - Ls domanda non verrltta finchs non sar inviata alsttuzione sntrando nels scheda NVIA DOMANDA'ed i conrollo i daré s possibiits di ciccare su INVIA'




Come potete vedere vi sono vari “TAB” in che dovete compilare in cui ci sono dei dati obbligatori.
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SERVIZI ISIDATA

ﬁ Informazione sul portale e scelta Istituzione:

Questo servizio fornito gratuitamente a tutti gli studenti degli Istituti c'Arte Conservatori di Musica ed Accademie di BB.AA., Accademia di Arte Drammatica ed ISIA, permette di
visualizzare i propri dati e stampare le autocertificazioni relative.

E stata realizzata, la possibilita di inserire e modificare i dati (proposta) dandone comunicazione agli uffici preposti che, accetteranno o meno, Ia proposta di modifica inviando
anche comunicazione per mezzo di una e-mail allo studente stesso.

Per qualsiasi problema riscontrato prego voler inviare una E-Mail segnalando e descrivendo il problema riscontrato e possibilmente un eventuale recapito telefonico e
nominativo dellutente da contattare.

E necessario abilitare i Javascript, i cookies e | popup del tuo browser per poter utilizzare correttamente la procedura.

Conservatories - Konservatorien Help i
Academies - Akkademien Help T
‘Acting Academy - Schauspielakademie
Arte Drammatica
Dance Academy - Tanzakademie Help i
Danza |
By s [




Il primo Tab “nominativo + Corso” deve essere compilato prima di poter passare ai Tab successivi altrimenti il sistema invia un messaggio di errore simile al seguente

Inserire i dati richiesti nei relativi campi di testo, i campi che avete digitato precedentemente sono già compilati (Es. Nome, Cognome e NCF.)

Alla fine cliccate su Salva

N.B.: i campi contrassegnati con l'asterisco sono obbligatori.


Per spostarsi da un campo all'altro potete usare il tasto Tab, per tornare al campo precedente utilizzare il tasto <<Maiusc.>> + <<Tab>>. Per i menu a tendina basterà cliccare sulla freccia laterale o sulla casella di testo, digitare velocemente le prime lettere e scorrere in alto in basso della lista attraverso la barra di scorrimento, selezionare il testo desiderato con il mouse, cliccare o premere invio. 
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Complare e salvare prima i dati obbligatori della scheda
Nominativo + Corso




Password: la password sarà calcolata automaticamente cliccando sull'icona laterale.
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In un secondo momento vi spiegheremo come modificare la password inserendone una di vostro gradimento
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Nel secondo Tab inserite i dati di nascita; inserendo la Nazione, se estera il sistema compilerà in automatico tutti gli altri campi e se avete anche la cittadinanza Italiana spuntate il campo “In possesso di nazionalità Italiana”. Se invece inserite quale Nazione “Italia”, dovete compilare anche il campo “Comune/Stato estero di nascita” 
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Anche in questo caso il sistema compilerà in automatico il resto dei campi.

Alla fine cliccate su Salva. Ricordatelo altrimenti rischiate di on far salvare i dati che avete inseriti.

Nel terzo Tab inseriti i dati di residenza
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*Comune di residenza 8li studenti stranieri dovrebbero obbligatoriamente prendere il domiciio in Italia, qualora non avessero adempiuto a tale obbiigo, perché ancora residenti allestero possono inserire Iindifizzo della residenza estera lasciando il campo
‘CAP 2 00000. Nel caso in cui fossero gia domiciliati i itaia e volessero inserire anche findirizzo estero possono adempiere a tale funzione immettendo i dati nel campo note dela prima scheda.
IROMA; 00100; RM; LAZIO

-1

Cap 00100 ( )
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Gli studenti stranieri dovrebbero obbligatoriamente prendere il domicilio in Italia, qualora non avessero adempiuto a tale obbligo, perché ancora residenti all'estero, possono inserire l'indirizzo della residenza estera lasciando il campo CAP a 00000. Nel caso in cui fossero già domiciliati in Italia e volessero inserire anche l'indirizzo estero possono adempiere a tale funzione inserendo i dati nel campo note della prima scheda. 

Alla fine cliccate su Salva.

Tab Insegnati
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Potete inserire eventuali preferenze per gli insegnati del coso principale con cui volete studiare; ovviamente sarà ad esclusivo discrezione dell’Istituzione accettare o meno tali preferenze.

Tab Titoli di studio

Compilate i campi relativi come ritenete opportuno
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Tab Altri Titoli di studio

Compilate i campi relativi come ritenete opportuno
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Tab Privacy

Compilate i campi relativi come ritenete opportuno
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Tab Tasse
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Inserite le tasse da pagare come richiesto dall’Istituzione nel loro “Manifesto degli studi”. Cliccate su “Inserisci tassa”
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Di solito sulla tendina, essendo in una form di ammissione, dovete scegliere “Tassa di ammissione” probabilmente l’Istituzione ha aderito al pagamento mediante PagoPa

Selezionare dal menu a tendina l'eventuale esonero. In questo caso la cifra della tassa dovrà essere posta a 0 (zero) e la data odierna nel formato 99/99/9999 come data di pagamento.
In caso molto raro ch ela tassa non è pagabile mediante PagoPa dovete inserire il n° di versamente e la data di versamento.

Cliccate su inserisci ed il sistema apparirà come segue
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Potete modificare/elimnare la tassa cliccando sulle apposite icone; questo fin tanto che non viene accettata la domanda o abbiate generato lo IUV (PagoPa)

Ora, per le tasse pagabili con PagoPa cliccate su [image: image22.png]'SELEZIONE TASSE]|

+ " PER PagoPA




 e si aprirà una form simile alla seguente
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In questa lista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura PagoPA.

« Per pill tasse aventi stesso C.C.\lban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di
spunta presente nella colonna Seleziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il
bollettino unico utilizzare il ik GENERA UNICO BOLLETTINO PER LE TASSE SELEZIONATE.

« Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa dliccare sul link CREA BOLLETTINO PER QUESTA TASSA presente nella colonna
MAV\PagoPA.

9 Attenzione: & possibile generare ancora 4 bollettini PagoPA in attesa di pagamento.
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Selezionate le tasse da raggruppare nello stesso IUV come descritto dalle note in testa, e cliccate su 
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PAGA SUL SITO O CON LE APP
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di pagamento. Potrai pagare con carte, conto corrente,

g 54
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potrebbera quindi chiedere una cifra diversa da quelia quiindicata.
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Utilizza la porzione di avviso relativa al canale di pagamento che preferisci.

BANCHE E ALTRI CANALI
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Oggetto cel pagamento AS. 2022/2023 - AMMISSIONE 115,00 -
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Codice CBILL  Codice Awiso Cod: Fiscale Ente Crcitore
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Il sistema vi informerà che è stato generato il bollettino 
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e vi farà vedere il lo IUV generato simile a questo accanto

La griglia precedente sarà simile alla seguente
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/RFB/01723019649312155/115.00/TXT/A.S. 2022/2023 - AMMISSIONE 115,00 - 115,00 Euro
115,00 €

pagoPA - Informativa sulla privacy

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI
PERSONALI

ai sensi degli artt. 13-14 del Regolamento (UE) 2016/679 (di seguito "Regolamento’ o
anche "GDPR")

Questa informativa privacy descrive come vengono trattati i dati personali di coloro che
accedono al sito https:/wisp2.pagopa.gov.it (di seguito il "Sito") per effettuare un
pagamento tramite la Piattaforma pagoPA (di seguito anche "Piattaforma” o "pagoPA").
11 Sito ti permette: () di effettuare 'accesso alla Piattaforma a mezzo SPID o in modalita
guest via email, (i) di essere awisato via email sull'esito delle transazioni che effettuerai
sulla Piattaforma, (ii) di memorizzare i tuoi strumenti di pagamento se hai acceduto
tramite SPID, (i) i visualizzare lo storico delle tue transazioni se hai acceduto tramite
SPID (di seguito congiuntamente il *Servizio®).

La medesima informativa invece NON descrive il trattamento dei dati personali relativi ai
tuoi pagamenti effettuati tramite pagoPA, rispetto ai quali gli Enti Creditori (ossia Enti a
favore dei quali effettui un pagamento) e/o i Prestatori di Servizi di Pagamento (ossia la
banca o altro istituto che hai scelto per effettuare un determinato pagamento) restano
titolari autonomi del trattamento. Dovrai quindi rivolgerti a quest'ultimi per informazioni
sul trattamento dei tuoi dati.

Titolare del trattamento dei dati

Il titolare del trattamento & la societa PagoPA S.p.A. (di seguito anche "Societi”) con sede
in Piazza Colonna 370 00187 Roma - Italia, PEC pagopa@pec.governoit




A questo punto se l’Istituzione ha già aderito al NUOVO PAGOPA, potete eliminare[image: image27.png]


 il bollettino ovvero pagarlo[image: image28.png]


. Se l’Istituzione non ha ancora aderito alla nuova versione di PagoPa queste due opzioni non saranno presenti; non potete eliminare il bollettino e per pagarlo dovete andare sulla Vs. banca ovvero utilizzare i normali canali di pagamento degli IUV.

Cliccate su “Paga” ed il sistema mostrerà una pagina simile alla seguente; potete utilizzare SPID ovvero anche una email esistente dove il sistema invaierà la ricevuta di pagamento. 

[image: image111.png]Conferma i dati ed invia la domanda




Dopo aver seguito le istruzioni a video il sistema mostrerà la form seguente in cui ci sono le disposizioni di legge ecc. Cliccate su continua, scegliete il metodo di pagamento

 [image: image29.png]PagoPA accetta queste carte di credito/debito
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Dopo aver pagato la grglia precedente sarà simile alla seguente
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Ovviamente, a questo punto, non potete più eliminare la tassa pagata.

Tab Allega Documentazione

In questo Tab potete inserire i vari docuemtni come richiesto dall’Istituzione; per fare questo basta cliccare su “Sfoglia” per selezionare il file da allegare, inserite la descrizione dell’Oggetto del documento che state inviando e poi cliccate su “Inserisci documento” 
[image: image31.png]Nominativo + Corso

o Nascita

Altri Titoli di studio

A Pt

Tasse

9 Invia Domanda

¥ Mediante questo modulo dovete inserire i documenti deltipo sotto indicato in base alle istruzioni che avete ricevuto dal Conservatorio, ad esempio se vi & stato chiesto di allegare copia formato PDF della carta di identita.

- Sono ammessi solo file .doc, .pdf, xt, xIs, png, jpg € non superiori a 10 MB ciascuno - Sono ammessi solo file doc, .pdf, txt, s, .png, jpg & non superiori a 10 MB ciascuno

‘Seleziona documento da allegare

Oggetto documento

Nessun file selezionato.

APMco_20230119151718_8959_ISDA png

Elenco allegati g APMo_20230119151734_8959_ISDA png

H Inserisci documento

scan 1

Scan2





Potete eliminare e controllare i documenti inseriti

Ogni documento non deve “pesare” più di 10MB; il sistema supporta vari formato come specificato sopra.

Tab Stampa

Da questo Tab potete stampare la domanda di ammissione; alcune Istituzioni chiedono di allegarla alla domanda stessa (Tab Allega Documentazione)

[image: image32.png]Nominativo + Corso | 03 Nascita | [523] Residenza Tzhwum 5 | ot di studio | | 55| tr Ttoli i studio %L[?Z\anr:y

\: Allega Docum.ne

Immatricolazione DIRETTA ®No OSi
4 selezionare solo se trattasi di richiesta iscrizione.
‘con immatricolazione diretta ossia SENZA esame di ammissione.

Includi immagini bolletini ®Si ONo

11 nominativo & minorenne: ®No OSi

ESTREMI DEL DOCUMENTO DEL CANDIDATO/GENITORE

Tipo documento di riconoscimento (Es. Patente Auto, Carta d'identita, ecc) ]

Numero [%

Rilasciato il ]

pal [%

Tipo stampa EXPLORER

Percentuale grandezza carattere 100 %





Questo è un esempio di stampa; molte Istituzioni hanno una stampa personalizzata quindi potrbbe essere diversa da questa

[image: image33.png]CONSERVATORIO DI MUSICA "ISIDATA"
Via S. de Renzi, 62 tel.089241086
84125 - S 5

Al Direttore del

CONSERVATORIO DI MUSICA
"ISIDATA"

| sottoscritto ROSSI MARIO N° Codice Fiscale AAAAAAT1ATIAT11A
CHIEDE

Ai sensi dell'0.M. 28/03/1985 n° 6793 e successive modificazioni, di sostenere I'esame di ammissione
per I'A.A. 2022/2023 al 1° anno della Scuola di

Contrabbasso jazz

A tal fine ai sensi del D.P.R. 445 del 2000 & consapevole delle responsabilita penali cui pudé andare
incontro in caso di dichiarazioni false e/o mendaci,

DICHIARA
1. Di essere nato a ROMA (Provincia di RM ) il 21/01/2000
2. Di essere cittadino ITALIANO
3. Di essere residente a ROMA (Provincia di ___) CAP: 00100

ndirizzo: VIA AMEDO PARELLI, 12

Telefono fisso: 123 Cell. 456 E-MAIL: mil NN




[image: image34.png]5. Di non aver avuto nessuna preparazione e quindi dichiara di essere AUTODIDATTA

6. Di essere consapevole che [llstituto puo utilizzare i dati a presente autocertificazione
esclusivamente nell'ambito e per i fini Istituzionali propri della Pubblica Amministrazione ai sensi del
Regolamento UE 2016/679, del D.Lgs. n° 69 del 28/05/2012 e del Provvedimento del Garante n. 330 del 4
luglio 2013 (pubblicato nella GU n. 174 del 26 luglio 2013), nel rispetto della normativa richiamata e degli
obblighi di protezione e riservatezza.

7. Ai sensi del Regolamento UE 2016/679, del D.Lgs. n° 69 del 28/05/2012 e del Provvedimento del
Garante n. 330 del 4 luglio 2013 (pubblicato nella GU n. 174 del 26 luglio 2013) di prestare il proprio
consenso al trattamento dei dati personali, nel rispetto della normativa richiamata e degli obblighi di
protezione e riservatezza.

8. La data degli esami non sara comunicata agli interessati, ma verra affissa all'albo dell'lstituto e
pubblicata sul sito

9. La domanda DEVE essere presentata alla segreteria, con firma, ricevute di versamento ed allegati
entro i termini indicati dall'lstituto pena la NON validazione della richiesta

10. Il reddito ISEE/U del nucleo fal

are € di € 0 (non dichiarato)
11. Di essere in possesso della Licenza di solfeggio Cert.Liv. B
12. Di essere in possesso del Certificato di Italiano (solo per stranieri) Liv.B2

13. di essere in possesso del seguente titolo di studio DIPLOMA MATURITA con votazione di 100 in data
18/01/2017 presso LICEO ADA NEGRI VIA ADOLFO ALBERTI




[image: image35.png]NO.

ccP

1 1T61X0878415200010000029143

Immagine allegata al bollettino:

Data:

TASSE VERSATE
Tassa di Versata il Accreditata il
Eventuali esoneri

AMMISSIONE
115,00

DOCENTI PREFERITI

Firma

AA.

2022/2023

n° bollett. importo

15





Tab Invia Domanda

A questo punto possiamo inviare la domanda all’Istituzione. RICORDATEVI DI INVIARLA ALTRIMETNI L’ISTITUZIONE NON POTRA’ ACCETTARLA
Il sistema mostrerà una form simile la seguente

[image: image36.png]Nominativo + Corso

. s pi
Anmrmm.snuan ??§M

Auemnou-rme (=) stampa

[ .

Eman & vai aiis seneas
Titolo di studio & vai alle scheda

Voto del titolo di studio s vai slla scheda

Data del titolo di studio s vai slla scheda

Nome Istituto del Titolo di studio @ vai alls scheda
Indirizzo Tstituto del Titolo di studio & vai alls scheda

Frequenta altri studi & vai alls scheda
In possesso di Licenza di solfeggio Cert.Liv.B & vai slla scheda

1n possesso Cert.Liv.B1 (Italiano solo per stranieri) @ vai alls scheda

Insegnante preparatore s vai slls scheda

Bollettini allegati alle tasse pagate (controllare anche qualora abbiate omesso di generare bollettini TUV per le tasse che lo prevedono) @ vai alls scheda
Documenti allegati & v alls scheda

CONTROLLO SULLE TASSE OBBLIGATORIE
AMMISSIONE 115,00 & vai alla scheda

AMMISSTONE 6,04 & vai alls scheda

La domanda NON pub essere inviata in quanto alcuni dei dati obbligatori NON sono stati inseriti (vedi i campi in rosso)





Scorrete fino in fondo alla pagina mediante la barra laterale

Se non c’è nessun rigo in rosso potete ciccare su “INVIA” che troverete in basso altrimenti cliccate sul Tab relativo oppure anche su  [image: image37.png]% vai alla scheda



 del relativo rigo rosso, compilateli e tornate su questa pagina.

Solo quando tutti le righe saranno versi il sistema vi darà la possibilità di inviare la domanda.

MODIFICA DOMANDA AMMISSIONE

Come detto all’inizio di questo manuale per modificare la domanda di ammissione già inserita scegliere 2) Modifica domanda AMMISSIONE. A questo punto il sistema mostrerà un form simile alla seguente:

[image: image38.png]72 Servizi per gli studenti - Istituti di Alta Cultura - Conservatori

SERVIZI ISIDATA

Logout

GIN AMMIS SIONI

Conservatol

Codice

Password

Email

- Seleziona il Conservatorio - v ‘

220 ‘

Password della Richiesta di Ammi

ione smarrita:

Seleziona sopra il Conservatorio e inserisci I'email usata per la
richiesta

Richies





Se siste in possesso dello SPID potete utilizzarlo altrimneti utilizzate le credenziali che vi sono state inviate dopo il primo accesso come spiegato a pagina 5 di questo manuale 

In caso utilizziate lo spid ed avete insoltrato più domande PER AMMISSIONE A CORSI DIVERSI il sistema mostrerà una lista delle domande inviate per l’anno accademico ammissioni in corso.

A questo punto il sistema mostrerà una form simile alla seguente:

[image: image39.png]SERVIZI PER GLI STUDENTI @ Assist. tecnica sito

SERVIZI ISIDATA Benvenuto ROSSI MARIO
CONSERVATORIO DI ISIDATA (riservato non selezionare) - Release 2022,06001

= MENU RICHIESTA DI AMMISSIONE

| Conservatorio non ha ancora effettuato la registrazione della richiesta.
E' possibile apportare modifiche.





Scegliete 1. ed il sistema mostrerà questa pagina che altro non è quella riportata a pagina 5 di questo manuale subito dopo la voce #MODIFICA#
[image: image40.png]SERVIZI PER GLI STUDENTI

Benvenuto ROSSI MARIO
Relea: 1

SERVIZI ISIDATA
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A questo punto potete rifervi al manuale dalla pagina 5 in poi.

Qualora vogliate inserire un’altra domanda di ammissione CORSO DIVERSO, in basso al primo Tab “nominativo + Corso” troverete una tendina dove scegliere a quale altro corso volete inviare domanda; scegliete il corso e poi cliccate su “Duplica richiesta di ammissione”

[image: image41.png]| SCELTA OPZIONALE: DUPLICAZIONE DELLA RICHIESTA DI AMMISSIONE:
Nb: sara inoltrata al Conservatorio unaltra richiesta di Ammissione per il nuovo corso selezionato, con i dati duplicati incluso eventuale documentazione allegata e sara inviata Femail con il codice di accesso creato per la nuova richiesta di ammissione allindirizzo email
FAB.ISIDORI@GMAIL COM. L2 password rimane invariata. Possono essere inoltrate massimo 3 ichieste per [Anno Accademico di Ammissione corrente.

‘Selezionare l corso associato alla nuova richiesta di ammissione duplicata:

© puplica richiesta di Ammissione




Il sistema creerà un’altra domanda con tutti i dati inseriti nella prima, corso diverso, inclusi i documenti ed escluuse le tasse che dovrete reinserire e ripagare per questa nuova domanda.
NOTA BENE

[image: image42.png]


 Si fa presente che alcuni gestori di account di posta elettronica, come ad esempio HOTMAIL o GMAIL, potrebbero considerare come SPAM le email inviate automaticamente utilizzato per tutte le funzionalità del sito ISIDATA - SERVIZI AGLI STUDENTI.
Pertanto qualora le email non fossero presenti in 'posta arrivata' controllare anche nella cartella di posta denominata 'spam' o 'posta indesiderata'! 
Contrassegnare poi come posta sicura l'indirizzo DI PARTENZA per non avere così nessun problema nelle ricezioni future.
[image: image43.png]


 Si fa presente che non si possono presentare 2 domande per lo stesso corso. Qualora non riusciate a ricordare o avete perso le credenziali utilizzate la funzione “Password della richiesta di ammissione smarrita” che troverete sotto la richiesta di inserimento di credenziali per la modifica della domanda di ammissione già inserita

[image: image44.png]Password della Richiesta di Ammissione smarrita:

Seleziona sopra il Conservatorio e inserisci I'email usata per la richiesta

Richiedi





Qualora non abbiate più accesso a quella email dovete contattare la Segreteria Didattica dell’Istituzione a cui avete inviato domanda e chiedere di cambiare l’email alla domanda già inviata.

[image: image45.png]


La ISIDATA non può intervenire in nessun caso per ovvi motivi di privacy e sicurezza
[image: image46.png]


Per ogni dubbio relativamente ai dati da inserire nella domanda dovete rivolgervi esclusivamente alla Segreteria Didattica dell’Istituzione a cui dovete inviare o avete inviato la domanda di Ammissione.

[image: image47.png]


Solo in caso di errore, tra l’altro molto raro, dovete inviarci screen shot della pagina immediatamente precedente al messaggio stesso, il SOLO codice delle credenziali (SENZA PASSWORD), il vostro codice fiscale o nominativo.

GESTIONE RICHIESTA DI IMMATRICOLAZIONE

Da servizio studenti della pagina www.isidata.net scegliete “Conservatori”

[image: image48.png]ISIDATA - Portale dei Servizi per gli studenti

SERVIZI ISIDATA

ﬁ Informazione sul portale e scelta Istituzione:

Questo servizio fornito gratuitamente a tutti gli studenti degli Istituti c'Arte Conservatori di Musica ed Accademie di BB.AA., Accademia di Arte Drammatica ed ISIA, permette di
visualizzare i propri dati e stampare le autocertificazioni relative.

E stata realizzata, la possibilita di inserire e modificare i dati (proposta) dandone comunicazione agli uffici preposti che, accetteranno o meno, Ia proposta di modifica inviando
anche comunicazione per mezzo di una e-mail allo studente stesso.

Per qualsiasi problema riscontrato prego voler inviare una E-Mail segnalando e descrivendo il problema riscontrato e possibilmente un eventuale recapito telefonico e
nominativo dellutente da contattare.

E necessario abilitare i Javascript, i cookies e | popup del tuo browser per poter utilizzare correttamente la procedura.

Conservatories - Konservatorien Help i
Academies - Akkademien Help T
‘Acting Academy - Schauspielakademie
Arte Drammatica
Dance Academy - Tanzakademie Help i
Danza |
By s [





[image: image49.png]Dsisdata”

Servizi per gli studenti - Istituti di Alta Cultura - Conservatori
SERVIZI ISIDATA

MENU PRINCIPALE

30 1) Inserimento domanda AMMISSIONE

2) Modifica domanda AMMISSIONE

3) Gestione richiesta IMMATRICOLAZIONE
[ 4) Gestione dati ALLIEVI IMMATRICOLATI
v

e, 8) Inserimento domanda PRIVATISTI

=) 6) Modifica domanda PRIVATISTI

‘* ‘ 7) PRIVATISTI IMMATRICOLATI - nuovi esami da sostenere

8) Comunicati





Selezionare la lingua, scegliere l'opzione 3." Gestione richiesta di immatricolazione (iscrizione al 1° anno  dopo esito positivo esame di ammissione) ".

Si può accedere a questa procedura solamente se l'esame di ammissione è stato superato con esito positivo ed è stato già inserito il voto da parte del Conservatorio.

Il sistema vi mostrerà la seguente form

[image: image50.png]7o) Data odierna: 24/01/2023 11:08:32 Assistenza tecnica per il sito

NSOl SERVIZI PER GLI STUDENTI

RICHIESTA DI IMMATRICOLAZIONE

accesso inviatevi al momento della domanda di ammissione:
— Seleziona il Conservato

Codice
8959

Password

(©Password della Richiesta di Am: ita:Seleziona sopra il Conservatori
nserisci I'email usata per la richiesta

e I






Scegliere dal menu a tendina il Conservatorio al quale avete presentato domanda di ammissione, inserire il codice e la password che vi sono state inviate al momento della domanda di ammissione.

(In caso di smarrimento della password, inserire l'indirizzo E-mail che risulta nei dati del Conservatorio e cliccare su: "Richiedi". Il sistema invierà all’E-mail indicata le credenziali relative).
Se il sistema fa vedere una form simile alla seguente, come dice chiaramente il messaggio dovete contattare l’Istituzione in quanto non hanno ancora inserito il voto dell’esame di ammissione.

[image: image51.png]= MENU PRINCIPALE RICHIESTA DI IMMATRICOLAZIONE Logout #

Attenzione: Non risulta ancora il voto di Ammissione.
Non & possibile effettuare la richiesta di Immatricolazione.

Per informazioni contattare la segreteria didattica





Dal menu principale scegliere l'opzione 1."Richiesta di immatricolazione"

[image: image52.png]2 MENU PRINCIPALE RICHIESTA DI IMMATRICOLAZIONE

Richiesta di immatricolazione (ovvero iscrizione al 1° anno - ABILITATO dopo I'esito positivo dell'esame di ammi:
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Un messaggio vi chiederà conferma prima di effettuare tale operazione.

La parte relativa ai dati anagrafici non è ovviamente modificabile in questo momento, lo sarà quando sarete immatricolati effettivamente.

Si tenga presente che, se l’Istituzione, si attiene, per quanto riguarda il calcolo delle tasse di iscrizione e frequenza secondo quanto disposto nella legge finanziaria 2017 e successive modificazioni, dovete inserire l’importo ISEE nelle 2 prime righe in giallo.


Inserimento piano di studi

Sono pochi i Conservatorio che a questo punto chiedono che al momento dell’immatricolazione lo studente deve compilare anche il piano di studi; di solito lo richiedono dopo l’avvenuta immatricolazione o lo fa direttamente la segreteria d’ufficio in un secondo momento.

Qualora dobbiate inserire contestualmente alla domanda di immatricolazione anche il piano di studi secondo le direttive del Conservatorio, procedere come segue:

cliccare su "Esami sostenuti o piano di studi".

[image: image53.png]Anagrafica| Esami sostenuti e Piano Studi| Controllo Crediti| Controllo Crediti D.M. 124| Tasse| Stampe| Allega documentazione | Invia Domanda

DOMANDA ANCORA NON INVIATA

 ESAMI SOSTENUTI E PIANO STUDI - per la richiesta di Immatricolazione

¥ Nion & possibile modificars dati inseriti 3 suo tempo per Ia richiesta di Ammissione presentata sccetto ['importo ISEE/U.
hé la segreteria non effettua la registrazic icolazione & i

Immatricolazione impostato dall'Istituzione.

Fitra esam

] | per Area:





Si tenga presente che si debbono inserire oltre che tutti i corsi da seguire per poi sostenere gli esami relativi, anche il corso di indirizzo del primo anno ad esempio: Discipline musicali ….. (Strumento), questo perché si deve essere iscritti al corso contenitore per la frequenza relativa (es. Medicina o Ingegneria sono i corsi contenitori (facoltà) ma non c’è un corso che effettivamente si frequenta il cui nome sia Medicina/Ingegneria). Non inserite i corsi di indirizzo degli anni successivi che invece verranno inseriti al momento della reiscrizione agli anni successivi.

 [image: image54.png]DOMANDA ANCORA NON INVIATA

[ ESAMI SOSTENUTI E PIANO STUDI - per la richiesta di Immatricolazione

9 Hon & possibile modificare dati inseriti a suo tampo per la richiesta di Ammissione presentata accetto limporto ISEE/U.
hiesta di Immatricolazione & possibile modificare i dati (eccetto i dati anagrafici) nel periodo di apertura Richieste di Inmatricolazione impostato dall'Istituzione.

Finché la segreteria non effettua la registrazione della
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Per prima cosa bisogna inserire i corsi obbligatori; solitamente questi vengono già indicati dal Conservatorio. Cliccare su "Caratterizzanti e Di base obbligatori ed a scelta dello studente" il sistema vi darà la lista con quei corsi obbligatori già impostati con il segno di spunta apposto per default dal Conservatorio stesso. Se invece questi non sono già stati selezionati sarete voi a doverli scegliere, ovviamente seguendo le indicazioni che vi avrà fornito il vostro Conservatorio. Tenete comunque presente che la "Lingua straniera comunitaria", la "Prova finale" e gli eventuali “Corsi Contenitori” non possono mancare.


Selezionare dal menu a tendina se intendete iscrivervi a tutti gli anni, un anno per volta oppure, deselezionare tutti i corsi.
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Una volta inseriti i corsi obbligatori, cliccare su:"Iscrivi i corsi selezionati……".
Lo stesso discorso vale per i corsi “Affini” (anche questi sono già selezionati di default dall’Istituzione)
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Inseriamo ora i corsi con area “Affini”. Per quanto riguarda le discipline “A scelta dello studente” di solito le Istituzione mostrano dei corsi chiamati “A scelta dello studente” dando così la possibilità di scegliere il corso effettivo al momento che lo studente ha deciso quali scegliere, appunto. Altre Istituzioni, invece, danno la facoltà già da ora di inserire le discipline a scelta. Tenete sempre a mente le disposizione del Conservatorio cliccando su i relativi pulsanti.


Selezionate i corsi ponendo il segno di spunta. Se nella lista non troverete il corso che desiderate, inserite nella casella di testo "Ricerca Corso" le prime lettere del corso e cliccare su "Cerca" oppure "Vedi Tutti"
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E’ da notare che la 1^ colonna indica durante quale anno del corso principale si intende inserire il corso (complementare).

Partendo ad esempio dall'anno accademico 2010/2011, se nella 1^ colonna c'è un 2 il corso scelto sarà inserito per l'anno accademico 2011/2012.


Se lo si vuole inserire per l'anno accademico 2010/2011 modificare la prima colonna con 1. 


Se lo si vuole inserire per l'anno accademico 2012/2013 modificare la prima colonna con 3.

Per iscrivere i Corsi selezionati, cliccare su "Iscrivi Corsi selezionati ecc.

Una volta inserito il piano di studi è comunque possibile modificarlo, sempre che questo non sia già stato inserito dal Conservatorio.

Per la visualizzazione dei dati nella griglia sottostante,  potete scegliere le diverse opzioni: Filtra
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Per modificare cliccare sull'icona di modifica. [image: image60.png]



[image: image61.png]@ hitp/localhostS1E17/SSDidatticheCO/Immatricolaziont i

melmm.aspModalita=MOD&contatore_modifica:

DATI ESAME

i saiva

T prassi esecutive e repertori (T.S.M.)

e [ —
= [ Rupetcntc]

e

Recupero_debi

= Crediti: £13 Durante_anno: 3
Anno Accademico: EYSEVEISPY Anticipo: (]
Ore frequentate: {3
Equipollenza: |}
Sessione: =

e

=

LS 2013/2010
9 Risultato:
9 Relatore:!

[one-crie o

2 salva|







Effettuare le modifiche desiderate e salvare.


Per eliminare un esame già inserito cliccare sull'icona con la crocetta. [image: image62.png]



Un messaggio vi chiederà comunque conferma.
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Normalmente quanto su esposto dovrebbe bastare per inserire tutti i corsi che servono a compilare il Piano di studi, solo in casi particolari o se si intende compilare il piano di studi scegliendo di inserire un corso alla volta si può utilizzare l’opzione “Inserisci altro esame”.
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-Selezionare il corso dal menu a tendina.

-La Specifica corso è obbligatoria solamente su indicazione del Conservatorio per alcuni corsi con uno specifico ramo.

-Selezionare l'Area dal menu a tendina.

-I crediti saranno assegnati automaticamente secondo le impostazioni date dal Conservatorio, qualora fossero diversi cambiarne il valore.

-Inserire l'anno di corso.

-Inserire durante quale annualità si intende iscriversi al corso.

-Inserire l'anno di frequenza.

-Inserire Rip per ripetente (solo per i corsi tradizionali).

-Inserire l'Anno Accademico.

-Porre il segno di spunta se si prevede u anticipo.

-Inserire dal menu a tendina il Docente.

-Inserire le ore di frequenza programmate.

-Inserire le ore di frequenza realmente effettuate.

-Porre il segno di spunta se si tratta di un esame non conteggiato nelle statistiche.

-Porre il segno di spunta se si è in possesso di un'Equipollenza.

-Selezionare dal menu a tendina il Tipo di Esame.

-Selezionare dal menu a tendina la Sessione.

-Inserire il numero di Commissione.

-Inserire eventuali Sospensioni.

-Inserire la Data Esame.

-Inserire l'Anno Accademico nel quale si intende sostenere l'esame se previsto.

-Per inserire il Voto consultare sull'help in linea.

-Inserire il Risultato ed accanto il Luogo Esame.

-Per inserire il Voto Laurea cliccare sull'help in linea.

-Inserire il nome del Relatore.

-Inserire il Titolo della Tesi.

-Porre i segni di spunta se l'esame è un Recupero Debiti, il risultato non influirà sulla media finale 

-Per salvare l'inserimento, cliccare su "Inserisci".


E' comunque possibile cancellare anche l'intero piano di studi già inserito, sempre che questo non sia già stato registrato dal Conservatorio.


Per cancellare, cliccare su "Cancella tutti". [image: image66.png]




N.B.: per modificare il piano di studi già inserito dal Conservatorio solo dopo avvenuta immatricolazione, vedi punto 4 del menu principale "Gestione dati degli allievi già immatricolati"  - "Gestione dati principale" -  "Gestione esami". 
Controllo crediti

[image: image67.png]Anagrafica| Esami sostenut 24| Tasse| stampe| Allega documentazione | Invia Domanda

DOMANDA ANCORA NON INVIATA





Questa opzione consente di visualizzare un prospetto dei crediti. Ci sono due tipi di controllo; utilizzate quella con D.M. 124 (l’altra è utile per coloro che sono iscritti prima del 2000).Tale procedura non sarà modificabile e sarà compilata automaticamente dal sistema.
A questo punto dovete inserire le tasse, come richiesto dal Conservatorio (relativamente all’immatricolazione/prima iscrizione) così come fatto per l’ammissione (con tasse diverse ovviamente).

Inserite eventuale documentazione e quanto richiesto dall’Istituzione (di solito in questa fase non chiedo ulteriori informazioni)

Se volete, potete stampare la domanda di Immatricolazione (per vostro uso). Alcune Istituzioni vogliono che alleghiate la domanda stampata nella documentazione.

Selezionare Si se il nominativo è minorenne.
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In questo caso inserire i dati di un genitore.

Selezionare dal menu a tendina il tipo di stampa.

Digitare la percentuale di grandezza del carattere (100% va benissimo).

Cliccare su "Stampa".

Non vi rimane che inviare la domanda andando sul Tab “Invia Domanda”

Ad avvenuta immatricolazione il Conservatorio vi invierà una mail con il nuovo codice di accesso quali allievi Immatricolati da usare utilizzando l’opzione 4) Gestione dati Allievi Immatricolati. 

Gestione dati degli allievi già immatricolati (ovvero già allievi dell'Istituto)


Dal menu principale, scegliere l'opzione 4."Gestione dati degli allievi già immatricolati (ovvero già allievi dell'Istituto).
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Scegliere dal menu a tendina il Conservatorio al quale siete iscritti.

Inserire il nuovo codice e la password inviatevi dal Conservatorio al momento dell’avvenuta immatricolazione.
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(In caso di smarrimento della password, inserire l'indirizzo E-mail che risulta nei dati del Conservatorio e cliccare su: "Richiedi". Il sistema invierà all’E-mail indicata le credenziali relative).
Dal successivo menu principale clicccare su:

1. Gestione Dati principale

1. Gestione Dati principale
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Nella videata successiva si visualizzerà la parte anagrafica.
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Sul lato sinistro del pannello si trovano in verde i dati originali registrati dal Conservatorio,

Sul lato destro invece, lo studente avrà la possibilità di richiedere al Conservatorio la modifica o l'aggiornamento di alcuni dati. I campi oggetto di richiesta di modifica sono evidenziati in rosso. 

Per inviare richiesta di modifica dei dati, modificate i valori nella colonna di destra e cliccate su 'Invia richiesta'. Le comunicazioni sui cambiamenti accettati e\o rifiutati potete leggerle nel campo “Note”.
Il bottone "Annulla" serve ad annullare dati immessi successivamente dall'ultimo invio di richiesta.
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Si fa presente che alcuni gestori di account di posta elettronica, come ad esempio HOTMAIL o GMAIL, potrebbero considerare come SPAM le email inviate automaticamente dall'indirizzo 'servizi_studenti@isidataservizi.it' utilizzato per tutte le funzionalità del sito ISIDATA - SERVIZI AGLI STUDENTI. 
Pertanto qualora le email non fossero presenti in 'posta arrivata' controllare anche nella cartella di posta denominata 'spam' o 'posta indesiderata'! 
Contrassegnare poi come posta sicura l'indirizzo 'servizi_studenti@isidataservizi.it ' per non avere così nessun problema nelle ricezioni future.
Gestione Esami
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Dalla seguente videata abbiamo con una sola pagina la possibilità di operare sugli esami registrati (modifiche e prenotazioni), rinnovare iscrizioni od effettuare prime iscrizioni od immatricolazioni, inserire nuovi esami sostenuti ed inoltre visualizzare tutti gli Esami già registrati dal Conservatorio.

Tutte queste operazioni sono distinte dai vari colori in modo tale da facilitarvi nelle operazioni.
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Le richieste di prenotazione (righe marroni) e le richieste di modifica valori (righe gialle) sono poste sotto la corrispondente riga verde dato che fanno riferimento ad esami già registrati nell'archivio del Conservatorio contraddistinti pertanto dalle righe di color verde.

I nuovi esami sostenuti (in grigio) ed i nuovi corsi (in celeste) che ancora non sono registrati dal Conservatorio possono essere eliminati cliccando sulla crocetta rossa o modificati cliccando sull'apposita matitina:
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Vediamo ora i singoli punti:

Per effettuare una richiesta di modifica valori su un esame registrato cliccare sulla matita verde e proseguire come le richieste di modifica anagrafiche.
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Per prenotare gli esami non ancora sostenuti ma registrati cliccare sulla seguente icona sempre posizionata sulla riga verde:
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Questa sezione è già preimpostata e non modificabile a parte la "Sessione" (già suggerita), basta cliccare su "Salva Prenotazione". 

Se nell’anno accademico dell’esame sarà riportato il valore 0000/0000 significa che il Conservatorio non ha aperto le prenotazioni agli esami.

Per stampare la domanda di prenotazione cliccare su "Stampa domanda di prenotazione esami":
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Inserimento di un nuovo esame sostenuto
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Questa opzione si DEVE usare SOLAMENTE per inserire eventuali esami già sostenuti che non risultano ancora al Conservatorio:
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Selezionare il corso dal menu a tendina.

Specifica Corso: questo non è un campo obbligatorio. Si può inserire solamente dietro indicazione del Conservatorio per quei corsi con un ramo specifico. 

Area: scegliere dal menu a tendina l’area del Corso.

Crediti: anche questi saranno assegnati dal sistema, ma il campo è comunque modificabile.

Durante anno principale: inserire durante quale anno del corso principale è stato svolto l’esame.

Anno di Corso: inserire l’anno di corso.

Ripetente: inserire l’anno che si è ripetuto.

Anno Accademico: inserire l'anno accademico.

Anticipo: porre il segno di spunta se l’esame è stato anticipato.
Docente: inserire dal menu a tendina il nome dell'insegnante.

Tipo Esame: selezionare il dal menu a tendina il tipo d’esame.

Data esame: Inserire la data d'esame.

Anno Accad. Esame: inserire l'anno accademico nel quale è stato sostenuto l'esame.

Voto: inserire il voto. Si consiglia di consultare l'help voti cliccando sull'icona con il punto interrogativo.

Voto Laurea: inserire il voto di Laurea. Si consiglia di consultare l'help voti cliccando sull'icona con il punto interrogativo.

Relatore: inserire inome del Relatore.
Titolo tesi: inserire il titolo della tesi.

Numero Commissione: inserire il numero di commissione.

Sospensioni ecc.: inserire eventuali sospensioni.

Luogo Esame: inserire il luogo dove è stato sostenuto l’esame.

Equipollenza: porre il segno di spunta si è in possesso di un’equipollenza.

Recupero debiti: porre il segno di spunta se l'esame è utilizzato per il recupero debiti.

Escluso dalla media: porre il segno di spunta se il voto dell'esame non farà media ai fini del calcolo per la tesi ma i crediti saranno conteggiati.

Per salvare cliccare su "Inserisci"

Inserimento di un nuovo corso
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Questa opzione serve per inserire eventuali corsi nel proprio piano di studi che non sono stati inseriti al momento della compilazione del piano di studi stesso:
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Selezionare se il nuovo corso fa riferimento all'anno accademico in corso o nuovo a.a. o altro a.a. desiderato.

Anno Accademico: Inserire l'anno accademico.

Anno: Inserire l'anno di corso. 

Annualità: per annualità si intende il numero di anni al quale si è iscritti al corso principale es: frequento il 1° anno vengo bocciato l’anno successivo sarò iscritto al primo anno ma alla seconda annualità, se poi vengo promosso l’anno successivo mi iscriverò al secondo anno ma alla terza annualità.
Corso: selezionare il corso dal menu a tendina.

Specifica corso: campo non obbligatorio. Si può inserire solamente dietro indicazione dell'Accademia per quei corsi con un ramo specifico.  

Area: il computer assegnerà l'area automaticamente, ma è comunque modificabile selezionandone una diversa dal menu a tendina.

Tipo Corso: campo non modificabile, questo sarà assegnato dal sistema.

Legenda: campo non modificabile, questo sarà assegnato dal sistema.

Crediti: anche questi saranno assegnati per default dal sistema, ma si possono comunque modificare.

Docente: inserire dal menu a tendina il nome dell'insegnante.

Note: inserire eventuali note. 

Per salvare cliccare su "Inserisci"

Rinnovo iscrizione al corso principale (per l'A.A. corrente per il Nuovo Anno Accademico)
Per reiscriversi automaticamente all'anno successivo o corrente, cliccare sui link predisposti e successivamente inserire anche tutti i corsi che non sono stati inseriti al momento della compilazione del Piano di Studi. Per fare questo procedere come detto in precedenza.
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Si ricorda di stampare la domanda di reiscrizione ed inviarla mezzo raccomandata A/R o consegnarla personalmente al Conservatorio allegando i documenti richiesti dal Conservatorio stesso.
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Inserire i dati richiesti nel menu di scelta, scegliere dal menu a tendina il tipo di stampa e cliccare su "Stampa".

Per l'anteprima e l'effettiva stampa, procedere come al punto 1. "Gestione dati anagrafici" - "Stampe".  

Inserimento Piano Studi
[image: image88.png]<< etadente ;An:gmu @ie::ln:me

v Operazioni per il
Offerta formativa (Istituzione)
Affini

Ascelta dello studente

Inserisci altro Esame.

Elimina tutti





Qualora dobbiate inserire il piano di studi dopo la domanda di immatricolazione, procedere come segue: (si raccomanda comunque di seguire le direttive del Conservatorio).

Si tenga presente che si debbono inserire oltre che tutti i corsi da seguire per poi sostenere gli esami relativi, anche i corsi di indirizzo come ad esempio per i corsi di secondo livello (Didattica della musica… ); questo perché si deve essere iscritti al corso contenitore per la frequenza relativa (es. Medicina o Ingegneria sono i corsi contenitori ma non c’è un corso che effettivamente si frequenta il cui nome sia  Medicina/Ingegneria).

Per prima cosa bisogna inserire i corsi obbligatori; solitamente questi vengono già indicati dal Conservatorio. 

Cliccare su "Offerta formativa (Istituzione)", il sistema vi darà la lista con quei corsi obbligatori già impostati con il segno di spunta apposto per default dal Conservatorio stesso. Se invece questi non sono già stati selezionati sarete voi a doverli scegliere, ovviamente seguendo le indicazioni che vi avrà fornito il vostro Conservatorio
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Porre il segno di spunta nell’ultima colonna per selezionare i Corsi ai quali si intende iscriversi.
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Inseriamo ora i corsi con area “Affini” e “A scelta dello studente” tenendo sempre a mente le disposizioni del Conservatorio.
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Selezionate i corsi ponendo il segno di spunta. Se nella lista non troverete il corso che desiderate, inserite nella casella di testo "Ricerca Corso" le prime lettere del corso e cliccare su "CERCA” oppure "Vedi Tutti".
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E’ da notare che la 1^ colonna indica durante quale anno del corso principale si intende inserire il corso (complementare). Partendo ad esempio dall'anno accademico 2010/2011, se nella 1^ colonna c'è un 2 il corso scelto sarà inserito per l'anno accademico 2011/2012.

Se lo si vuole inserire per l'anno accademico 2010/2011 modificare la prima colonna con 1. 

Se lo si vuole inserire per l’anno accademico 2012/2013 modificare la prima colonna con 3.

Per iscrivere i Corsi selezionati, cliccare su "Iscrivi Corsi selezionati ecc.

Una volta inserito il piano di studi è comunque possibile modificarlo, sempre che questo non sia già stato accettato/inserito dal Conservatorio.

[image: image93.png]Anno  Liv.Pre  Ripet

Annoace. A0 princ  Acc. | ente

2R 22202 1 1
SR 22202 1 1




          Normalmente quanto su esposto dovrebbe bastare per inserire tutti i corsi che servono a compilare il Piano di studi, ma in casi particolari o se si intende compilare il piano di studi scegliendo di inserire un corso alla volta, si può utilizzare l’opzione “Inserisci altro Esame”:
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Inserire l'Anno Accademico.

Selezionare il corso dal menu a tendina.

La Specifica corso non è obbligatoria. Si può inserire solamente dietro indicazione del Conservatorio per quei corsi con un ramo specifico.

Selezionare l'Area dal menu a tendina.

Inserire in numero di crediti previsti per quell’esame.

Inserire durante quale annualità si intende iscriversi al corso. 

Inserire l'anno di corso.

Inserire l’anno che si è ripetuto.

Porre il segno di spunta se il corso prevede l’esame.

Inserire dal menu a tendina il Docente.

Equipollenza: porre il segno di spunta si è in possesso di un’equipollenza.

Recupero debiti: porre il segno di spunta se l'esame è utilizzato per il recupero debiti.

Escluso dalla media: porre il segno di spunta se il voto dell'esame non farà media ai fini del calcolo per la tesi ma i crediti saranno conteggiati.

Per salvare l'inserimento, cliccare su "Inserisci". E' comunque possibile cancellare anche l'intero piano di studi già inserito, sempre che questo non sia già stato registrato dal Conservatorio, cliccando su 
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Gestione Tasse
La gestione è identica a quella degli esami, ossia in verde le righe che contraddistinguono le tasse già registrate dal Conservatorio per le quali è possibile effettuare una richiesta di modifica valori evidenziata in giallo. E' poi possibile inserire nuove tasse pagate (evidenziate in grigio).

Tutte queste richieste saranno vagliate dal Conservatorio. Riceverete comunicazione sull'avvenuta accettazione. 
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L'opzione di inserimento nuove tasse pagate si DEVE usare SOLAMENTE per inserire le tasse già pagate che ancora non risultano al Conservatorio:
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Inserire i dati e cliccare su "Inserisci".

In caso di esonero, portare l’importo Versamento" a 0 (zero).

Controllo crediti
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Questa sezione non è modificabile ma è solamente un prospetto che vi informa della situazione dei crediti già acquisiti e quelli da acquisire [esami sostenuti]. In verde sono i crediti coerenti con il piano di studi del Conservatorio riportati a sinistra (min/max). Se tutti i campi relativi alla sezione “Da acquisire” sono verdi allora vuol dire che il piano di studi è corretto. 

Stampe
Per stampare un'autocertificazione o la scheda del piano di studi, scorrere il mouse su "Stampe" e scegliere dal menu a tendina il tipo di stampa che si desidera.
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Inserire i dati necessari nel menu di scelta, porre i segni di spunta nelle voci che si desidera risultino nel certificato, scegliere dal menu a tendina il tipo di stampa: Explorer, Pdf o Word e cliccare su "Stampa".
2. Cambio Password
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Per cambiare la propria password procedere come segue:

Inserire la vecchia password nella prima riga.

Inserire la nuova password nella seconda riga (Almeno 10caratteri).

Inserire nella terza riga di nuovo la nuova password.

Cliccare su Cambia password.
Un messaggio vi dirà se la Password è stata cambiata correttamente e viceversa.

3. Comunicati
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Attraverso questa opzione, sempre che il Conservatorio la utilizzi e la tenga aggiornata, è possibile controllare una serie di comunicati che il conservatorio mette a disposizione degli allievi e dei docenti.
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Sulla destra avrete la lista dei comunicati presenti per la categoria che avete scelto, selezionate l'oggetto di vostro interesse; a questo punto si aprirà il file.
